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ACTA DE TÉRMINO. 
 
 
 

Siendo las ______ horas, del día ________________________,estando presentes en la 
calle__________________________________ número___________, colonia 
_____________________________________ de la localidad de 
__________________________________ municipio de _________________, en el estado de 
_______________, el “BENEFICIARIO” C. ________________________________________, con 
CURP_____________número de folio Conavi ________________, así como el 
C______________________________________, Representante Legal de la empresa, 
________________________conocida en este Acto como el “ASISTENTE 
TECNICO/OEO”, bajo el número de registro _____________, dan inicio al recorrido de 
inspección de obra, en consecuencia, el  “ASISTENTE TECNICO/OEO”, da cuenta 
de los trabajos, cerciorándose que los mismos se hayan ejecutado de conformidad 
al proyecto en este acto, SE DAN POR CONLUIDOS los trabajos A ENTERA 
SATISFACCIÓN DEL BENEFICIARIO. 
 
Leída la presente por las partes y enteradas de su contenido y alcance legal, firman 
las personas que en ella intervienen. 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

(NOMBRE Y FIRMA)  
REPRESENTANTE DE LA ASISTENCIA 

TECNICA/OEO 

(NOMBRE Y FIRMA)    
BENEFICIARIO 

 
 
 
 

(NOMBRE Y FIRMA)  
REPRESENTANTE DE LA 

SUPERVISIÓN DE OBRA. CUANDO 
APLIQUE 

“ESTE PROGRAMA ES PÚBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLÍTICO. QUEDA PROHIBIDO EL USO 
PARA FINES DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL”. 

Para dar por concluidos los trabajos de las intervenciones de vivienda, es 
necesario formalizar el Acta de Término, la cual deberá contar con la 
firma autógrafa de:  la Asistencia Técnica/OEO y en su caso la Supervisión 
de Obra, a entera satisfacción  de la Persona Beneficiaria.

Este documento debe incluir como anexo, la identificación oficial (INE) de 
la persona beneficiaria y/o de quien firme de a ruego o testigo. 

INE

Se deberá integrar fotocopia legible del INE por ambos lados.

La firma de la Supervisión de Obra solo aplica cuando el prestador de 
servicios a cargo de la obra es OEO.

Acta de Término



Firma de la Persona Beneficiaria  
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Datos de Acta

Recuerda, tomar los datos del cuerpo del acta del contrato o  en caso de no contar 
con este, los puedes conseguir de la  base cargada en plataforma, así como 
corroborar el correcto llenado de la Fecha y Hora de la firma, el cual deberá estar 
dentro de la vigencia del contrato o en su caso del convenio de ampliación.

Firma AT/OEO en su caso SO

• La persona titular del subsidio deberá firmar el Acta de Término. No  olvides 
corroborar la identidad de la persona beneficiaria y anexar copia  de  
identificación oficial (INE).

• En caso de fuerza mayor podrá firmar una persona ajena al titular,  la cual deberá 
anexar copia de identificación oficial y manifestar bajo  protesta de decir verdad  
que acredita la relación de  parentesco con la Persona Beneficiaria.

• Si la Persona Beneficiaria no tuviera firma, el Acta tendrá que venir  acompañada 
del nombre completo y su huella,  así como nombre completo y firma de una 
persona sustituta  que designe la Persona Beneficiaria, con la siguiente leyenda:

                  “ Firma a  nombre y a ruego del titular quien estampa su huella 
digital”  
       
      anexando copia y número de identificación oficial.

Acta de Término

• Podrá firmar el representante legal o en su defecto cualquier  miembro del 
personal que se encuentre en la plantilla que dio  de alta como prestador de 
servicios  ante la Conavi.

• Modificaciones al subsidio.

• Si durante la ejecución de la obra hubo cambios, será  necesario integrar el 
documento que señale los mismos  firmado por la persona beneficiaria (DO para 
proyecto modificado).



PODRÁ IMPLEMENTARSE:

En los casos donde por situaciones de fuerza 
mayor no es posible recabar la firma de la 
persona beneficiaria.

• Podrá contar con las firmas autógrafas de:  la 
Persona Beneficiaria, representante de la Conavi, 
Asistencia Técnica/OEO y en su caso la Supervisión 
de Obra, así como dos testigos de asistencia.

En caso de que se presente alguna irregularidad 
por parte de los actores que intervienen en el 
desarrollo de las acciones de vivienda

Conforme a lo señalado en las Reglas de Operación del 
PVS, en su numeral 6.3.4 Operación y Mantenimiento, 
inciso I) Cierre de Acciones, este instrumento jurídico 
podrá sustituir al Acta de Término

Si llega a presentarse alguna situación cultural, 
social, fenómenos naturales, etc., que impida un 
adecuado cierre de las acciones.

• La descripción de los hechos deberá ser clara y 
contar con los soportes correspondientes.

• En caso de presentarse acuerdos entre las partes 
involucradas, deberán indicarse los plazos para el 
cumplimiento de estos.

Acta Circunstanciada
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