
CURSO DE INDUCCIÓN
“La Operación de una Política de Vivienda 
Orientada al Derecho a una Vivienda Adecuada”



Tipos de 
Instrumentos 
Normativos 

Módulo 1 

Derechos y Obligaciones de los 
Prestadores de Servicios



Convenio de Adhesión a la Mecánica de Operación 
(Prestadores de Servicios-Conavi) 

Objeto:
Establecimiento de compromisos y procedimientos para Prestadores de 

Servicios en el padrón.

Compromisos:

• Presentar documentación.
• Asistir a capacitaciones.
• No subcontratar.
• Informar sobre el avance de las obras.
• Mantener la confidencialidad.
• Seguir el Procedimiento Operativo vertido en la normatividad aplicable.
• Atender quejas según el Manual para la Atención de Quejas y Denuncias 

recibidas en la Comisión Nacional de Vivienda.
• Aceptación de cambios normativos sin formalidades.



Contrato de Asistencia Técnica

Objeto:
El Asistente Técnico brinda apoyo a la Persona Beneficiaria para la 
elaboración del presupuesto y en aspectos de diseño constructivo, 

además de inspeccionar el proyecto y presentar informes de progreso.

Obligaciones del Asistente Técnico:

• Programar su intervención en el tiempo máximo previsto en las Reglas de 
Operación y organizar su plan de trabajo.

• Entregar el proyecto de intervención a la Persona Beneficiaria y a la Conavi.
• Registrar las instrucciones de trabajos realizados o por realizar n el Diario de Obra 

debidamente firmado por la Persona Beneficiaria.
• Entregar los reportes de inicio, los obligatorios de seguimiento y conclusión de 

obra.
• Llevar a cabo una visita de conclusión.
• Conforme a los pagos recibidos deberá entregar a la Conavi una copia de 

conocimiento del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) de las facturas.



Contrato de Obra a Precio Alzado 

Objeto:
El Organismo Ejecutor de Obra se obliga a llevar a cabo el proyecto de 

intervención, diseño, presupuesto, programa de obra avalado con la firma 
de la Persona Beneficiaria, así como realizar los trabajos de obra a precio 

alzado.

Obligaciones del Asistente Técnico:

• Designar a un Residente de obra.
• Entregar el proyecto de intervención a la Persona Beneficiaria y a la Conavi.
• Ejecutar la obra en el periodo establecido, a partir de la primera ministración.
• Registrar los trabajos realizados o por realizar en el Diario de Obra 

debidamente firmado por la Persona Beneficiaria y la persona supervisora.
• Entregar a la Conavi una copia de conocimiento del Comprobante Fiscal 

Digital por Internet (CFDI) de las facturas.
• Plazo para entrega de la fianza: 5 días hábiles posteriores a la primera.



Contrato de Supervisión 

Obligaciones del Organismo Ejecutor de Obra (OEO):

• Registrar las instrucciones de trabajo en el Diario de Obra.
• Entregar reportes de inicio, seguimiento y conclusión de obra.
• Realizar visita de conclusión.
• Entregar copia del CFDI a Conavi.
• Supervisar plazos de ejecución.
• Monitorear información registrada por el OEO para el seguimiento.

Objeto:
El Supervisor observe, oriente, vigile, supervise, reporte e informe de 

manera preventiva el cumplimiento de los procesos constructivos de los 
trabajos realizados por el Organismo Ejecutor de Obra.



Instrumentos Jurídicos

Es importante que puedas revisar de forma periódica la 
página de la Normateca de la Conavi, con la finalidad de 
mantenerte actualizado en cuanto a los ajustes que regulan 
tu actuación, de igual forma, puedes consultar con los 
responsables territoriales que te acompañan. 

Recuerda que es tu responsabilidad conocerla y cumplirla, 
al igual que los compromisos que adquieres en los 
instrumentos jurídicos.

https://www.conavi.gob.mx/gobmx/normateca/

https://www.conavi.gob.mx/gobmx/normateca/
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